Import de Balance — Grand-livre dans
QuadraCompta via Excel et la macro Qimport
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1. Présentation de la macro Qimport

La macro Excel de Quadratus permet de créer, a partir de tout fichier au format Excel, un fichier séquentiel d'entrée
dans QuadraCompta et donc d'intégrer des données externes dans les dossiers comptables tenus avec QuadraCompta.

Le format d'origine des fichiers ouverts dans Excel peut étre un format natif Excel (fichiers XIs ou Csv) ou tout format
exploitable par l'assistant d'importation dans Excel.

2. Installation de la macro Qimport dans Excel

La macro QImport doit étre ajoutée aux macros complémentaires Excel sur le poste de travail de chaque utilisateur
désirant utilisé cette fonctionnalité et disposant d'Excel.

= Sur le poste de travail utilisé pour effectuer l'installation de I'ensemble des produits Quadratus livrés sur CD-
Rom, la macro est ajoutée aux macros complémentaires Excel dés la fin de la procédure.

= Sur les autres postes de travail, il est nécessaire de lancer le module Station (Cf. Documentation Install.doc
disponible sur le CD-Rom des produits Quadratus).

Pour disposer de la macro Qimport sous Excel,
= Dérouler le menu outils,

= Ouvrir le choix "Macro complémentaire" et cocher la case Qimport.

Une barre d'outils est associée a la macro Qimport. II est possible de la faire glisser a B | v %
la position voulue.
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3. L'assistant d'importation Excel

Lorsque le format d'origine du fichier a ouvrir sous Excel n'est pas un format natif Excel (fichiers Xls ou Csv),
l'assistant d'importation Excel se lance automatiquement.

Dans le cas d'un fichier texte, 1'assistant comporte 3 étapes permettant de donner les caractéristiques du fichier importé.

e  Pour importer le fichier sous Excel,
= Dérouler le menu: "Fichier", choix "Ouvrir",

= Sélectionner l'option "Tous les fichiers (*.*)" a la rubrique "Type de fichier",
= Rechercher I’emplacement du fichier.

e Des I'étape 1, un apergu du fichier

est affiché a 1'écran et il convient Assistant Importation de texte - Etape 1 sur 3 N 2]
d'indiquer comment sont structurées L'Assistant Texte a determing que vos données sont de bype Delimité.
les informations ou "Champs” dans Sice choix vous convient, choisissez Suivant, sinon chaisissez le type de données qui décrit le misux vos données.
les enregistrements. Deux formats e e
sont gérés . Chuisissez le type de Fichisr qui décrit le miews: vos données :
T~ e ea - Des carackéres bels que des virgules ou des tabulations séparent chague champ.
= Le format "Délimité" ou les O Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces.
. . , .
lnforn}atlo}’ls d un enregIStr?ment Commencer [importation & la ligne ; il E‘ Crigine du Fichisr : IMS-DOS (PC-8) ;i
sont s¢parees par un caractere Apergu du fichier C:{QUADEMO\DATABASE|\REFRISE\erritures txt,
séparateur et ou chaque i’
N ! o |1 w001 /10,/5350401DU0S00U0 SPOTOOOL6502. 7101000/ /O0V
lnformatlon est deﬁnle par Son |2 pNO01/10/950401COMPUTEROCOMEARATIVE AVOIDO7E0. 990001000/ /OAO0V
] sy |3 BRNO01/10/5504160000IMPAYE SUD LITT.O6500001000/ /OO0
ordre d apparition dans [4 lunmol #10/950401DU0SO00T0 SFOTO400000010CED11Z63960/ /  CH 112633600V
l’enreglstrement (Cf Cl-COHtre) |5 BNOO01/10/990401CHEO0REGUL FOURNISSEURDOO33E. 6501000, /O0V L‘
. i 2
= Le format "Fixe" ou chaque
information est définie par sa e | suivart > | germiner|
position et sa longueur dans
l'enregistrement.

° A 1'étape 1’ il est pOSSible aussi de : Assistant Importation de texte - Etape 1 sur 3 [

i 2l x|
. . N L' Assistant Texte a déterming que vos données sonk de bype Largeur Fixe.
= Renseigner un n° de ligne a la i
. 1 5ice choix wous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le tvpe de données qui decrit le miswxs vos données,
rubrlque Commencer
l'importation a la ligne" pour [ Tvpe de données dorigine-
supprimer d’éventuelles lignes Choisiss.talz Ifa.’type de fichier qui décr‘it le i vos donln'ées 3 . -
o . A € Délimits - Des caracteres tels que des virgules ou des tabulations séparent chague champ.
deSCI'lptheS des informations. & Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces.

= Préciser 'Origine du fichier.

Comrmencer [importation & la ligne il E‘ Origine du Fichier !
Pour un fichier Ascii comportant Apergu du fichier C:\QUADEMO\DATABASE|REPRISE\BALCIEL TXT.
des caracteres accentués, il |z | COMPTES INTITULE CUMUL DEEIT CUMUL CREDIT|.Z
. - Eha—ic i i = i S
convient de choisir "MS-DOS o S omn -
(PC_S)"_ ls| 101100 CAPITAL SOUSCRIT NON APPELE 0.00 0.00
l&| 101200 CAPITAL SOUSCEIT APPELE NON VE 0.00 0.00| 4
«| | i
Annuler | = Préce I Suivant = l Terrnines I
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e A l'étape 2, I'apergu des données en 2ix|
COlonneS permet de Contréler et Cette étape vous permet de choisir Ia largeur des champs (séparateurs de colonnes),
éventuellement de modifier la
structure proposée par 'assistant.

Un séparateur de colonnes est représents par une ligne fléchée,

Pour CREER un séparateur, cliquez & lemplacement voulu,
= Pour un format ﬁxe’ Pour SUPPRIMER. Un separateur, double-cliquez dessus,

. . .. Pour DEPLACER un séparateur, cliqusz dessus et Faites-le glisser,
modification de la position des
colonnes séparatrices de champ.

-Apercy de donnée:
= Pour un format délimité, choix v S0 o A BB e B
d'un autre caractére séparateur de COMPTES TNTITULE
Champ~ 101000 FAPITAL
101100 CAPITAL SOUSCRIT NON APPELE
10lzoo CAPITAL SOUSCRIT APPELE NON VE
4]
e Létape 3 permet de modifier le 20
A A Cette étapevous permet de sélectionner chaque colonne et de Format des donnéesencolomne————————
format des données propose par definir I format des donnees, ¢ Standard
l'assistant. _ . =
L'optlon Standard convertit les valeurs numEtigues en nombres, o
= Par exemple, pour leS no de les dates en dates ek les autres valeurs en texte. € Dats s A -
compte commengant par le zéro, " Colonne non distribuge
il convient de redéfinir la colonne avancé... |

correspondante en format "Texte"
(sinon a l'importation les zéros de

rapercu de donnée

. 7 tandard Candard i)
gauChe Seront Supprlmes) CUMUL DEEIT| CUMUL CREDIT) ﬂ
= Pour les données numériques, la i 500 0.00
A APITAL SOUSCRIT NON ATPELE 0. 0o 0. oo
bo}lt.()n <AVa’.nCe> pernl’et' de APITAL 30USCRIT APPELE NON VE 000 0,00 LI
préciser le séparateur décimal et I |

le séparateur des milliers ainsi
que le pOSitiOH du Signe n_n dans Annuler | < Précedent Suvant = | Terminer I

les nombres négatifs.
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4. Utilisation de la macro Qimport

Lorsque le fichier contenant les données comptables est ouvert, les fonctions de la macro Qimport permettent de
reprendre :

- Un plan comptable et les soldes N-1 et N-2 des comptes
- Un lot d'écritures

Remarque : La reprise de soldes sur I'exercice courant implique nécessairement la reprise d'écritures.

Reprise de plan comptable et soldes N-1 et N-2

La macro permet de

Cliquer sur le bouton IE dela
barre d'outil QImport.

Pour chaque type d'information a
reprendre, se placer dans la colonne
correspondante et ouvrir le menu
contextuel en cliquant avec le
bouton droit de la souris. Les choix
supplémentaires offerts par la macro
Qimport sont affichés en bas du
menu.

Ignorer les colonnes qui n'ont pas a
étre reprises.

A la définition de la colonne Numéro de compte, une option de conversion
est proposée lorsque les comptes individuels clients et fournisseurs sont en

classe 4.

Si elle est activée, I'option de conversion permet de remplacer le radical en
classe 4 par un radical en classe 0 conforme au systéme standard de
numérotation des comptes de tiers dans QuadraCompta.

=lolx|
Fichier. Edition A&ffichage  Insertion  Format  Outils  Données: Fentre 2 -8 X
Ded &k =-| R % e ElEz 8| = 2|02
] i A 101100
A B | c l o] | E | F [
L] '
- 4 101000 CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00 :
!?-_EE 5 |00 N4 oiTol onnon .D.DD 0.00 0.00
| B Couper .o 0.0o _D..DD
I Cogier 50000.00 0.00 50000.00
5 0.00 0.00 0.00
- \0.00 0.00 0.00
! D_g:1E Collage spécial... 0.00 0.00 0.00
_11_p[ Insérer... .00 0.0o 0.00
| 120 . .00 0.00 0.00
(450 Superimer... 0.00 0.00 0.00
ﬂj { Effacer le contenu 0.0 0.0o0 .00
—15 ﬁt A Insérer un commentaire 0.0n SR L0
16 71c = 1 0.00 0.00 0.00
|17 10 Format de cellule .o 0.00 0.00
1 r
; —18—!V1E Liste d choi,.. 0.00 0.00 0.00
1910 0.00 0.0o 0.00
[EFT I dokterunespion 0.00 0.00 0.00
_2_1_11[ @ Lien hypertexte 0.00 0.00 0.00
22110 P R 0.0 0.0o .00
—2—3—ﬁ E| DeEfinir |a colonne: Huméra de Compte. .00 ooo oo
Définir la colonne Libé?g 0.00 0.o0 0.00
Définir la colonne Débit Année N-1 \0.00 0.0o .00
Tal A , 0.00 0.00 0.00
Définir la colonne Crédit Annge N-1 000 0on 0.0
Définir la colonne Debit Année 1-2 _D_DD Q.00 0.00
Définir la colonne Crédit Année N-2 0.00 0.0o 0.00
0.00 0.0o 0.00
Définir a colonne Collectif ooo 000 0.00
3 ; ; -
10EAS0 ANTRES DESO 0N 0.0 nnn nonn !
« |4y MM\BALCIEL /° 4] | i
Prét hiLM 7
Comversion x|
¥ activer la conversion
Radical de 401 Remplacer
fournisseurs: par:

[
Radical des 411 Remplacer I oL
clients: par:
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e A la définition de la colonne Numéro de compte, il convient de définir aussi x|
les comptes collectifs "par défaut" associés aux comptes individuels R
fournisseurs et clients.
Fournisseurs;
o Ces comptes seront utilisés si la colonne comportant 'indication du collectif et e —
, . .y . , : 41100000
n'est pas définie (ou encore si l'information n'est pas présente dans la
colonne).
-|of x|
e  Avant de valider l'opération, vérifier E'ch' égn& n_f;n;hage Ln%nonD Farmat T_UHS Données Fenétre 2 . -8 %
. . . . = = 3 - 7 ¥ Al -0 ~| & F 8§ | = =2
l'existence de lignes qui ne doivent par - = % %
étre importées dans le dossier comptable 0 | E | C | D [ E =
s . -+
et, le cas échéant, les supprimer. sl COMPTES  INTITULE CUMUL DEEIT CUMUL CREDIT SOLDE DEBIT SC
(4 fioog & <oeer om0 0w .00 0L
X _S_QDHD Copier Pl0.00 0.00 0.00 0.C
C LB ADIZ0E coler E0.00 oon 0.00 ot
[0130 ol eial E 0.00 s0000.00 0.00 a0
i [l Slageea 0.0 0.0 000 nr
Insertion 0.00 0.00 000 0.C
e 0.00 0.00 0.00 oL
Kl L {000 000 0o 0c
[12[i0410  Effacerlecorenu 0.00 0.00 oo oc
13__30420 g Insérer un commentairs 0.00 0.00 0.00 0.C
410430 = 0.00 000 000 0c
o [15 fin4ag B Fommat de celle \10.00 0.00 0.00 oc
A Mnenm licka Aa b [Haln 'yl ann nonn nr
. L s Import - Plan Comptable
e Valider la définition des colonnes avec le bouton ¥ de la barre Qimp i ]
d'outil QImport. Muméros de compes @ calonne &
Libellé : colorne B
Debit Année N-1 : colonne C
o Une fenétre affiche le résumé de la définition. La macro propose la | Credit Annee i1 : calanneD
création du fichier Qexport.txt localisé¢ au méme emplacement que
le fichier d'origine importé sous Excel. Il est possible de modifier
le nom "par défaut". o
Exparter dans |e Fichier: I
e Cliquer sur <Ok>. Si le fichier existe déja, un message d'alerte est
affiché. L'écrasement du fichier existant est proposé. Annuler |
armport —question x
e Sile fichier est a conserver (réponse "Non"), une nouvelle fenétre est

affichée avec 2 options :

& curir le Fichier en ajout

= Choisir "Ouvrir le fichier en ajout" pour ajouter de nouvelles lignes

au fichier existant. = "
Renommer le Fichisr

= Choisir "Renommer le fichier" pour créer le fichier sous un autre
nom.
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Reprise de soldes sur I'exercice et de grand-livre

K Microsoft Excel - ecritures.txt i -10] x1
o Cllquer sur le bouton dela "] Fichier Edition  Affichage Insertion Format  Qubls  Donnses  Fenftre 2 -8 X
barre d'outil QImport. Nl aslld =-B & 2 210 Z|le o s|=|€| =7
B1 - & 01/10/1999
e  Pour chaque type d'information a A B 1 ¢ [ b [ & | F [ & |7
d 1 d 1 L1 [AN 01/10/199904010U0S. DUO SPOT 0 16302 71 1
reprendre, se placerdans fa - R[5 Ay O % Couper 7E0,99, 0 1 _|
colonne correspondante §t ouvrir [ 3 |AN | 0140 i B0 1] 1
le menu contextuel en cliquant Tyl LAl I A0 £ 118
le bouton droit de 1 . 5 |AN 01410 oller i 395 69 1
avece 1€ : outon dror e' a Souris. A, (6 |AN L o/10 Collage spécial. 0 597 1 o
Les choix supplémentaires 7 010 — 503 67 i 1
: 01410 Dpseremss 433,11 o 1
offerts par la macro Qimport : ;
ffiché bas d 01410, Supprimer... i] BR33! 1
sont affiches en bas du menu. 01410 Effacer le conter 810, o 1
0140, 810 ] 1
. , 01410 i@ Insérer un commentaire a10 i} 1
¢ Plusieurs méthodes permettent 017104 o baE o7 0 1
, . Format de cellule :
de définir le montant des LTIV S 0 1786 1
&critures - 01410 SEraE ik i 4524 1
’ 0140, Ajouter un espion ol 5427 1
= Colonnes "Sens" et D110/ @ Lien hypertexts 810 g 1
01410, 810! o 1
”Montant"- 01410 Définir la colonne Muméra de Compte a10 ] 1
— Colonnes "Montant Débit" # 20 |AN | 0140 Définir la colonne Code Journal &10 0 1
et "Montant Crédit" f AN gl 10 | DeFiniir |a colonne Date dEcriture L 2417 L
. e | 22 AN . 0Ao, - - — 1] 284 B2 1
. , 27 | AN 0140 Définir la colonne Libellé o 1360 76 1
= Colonne "Montant signé". m =8 . S
g A Al 01410 Définir la colonne Sens 0 167 B3 1
i é AN o110 Définir la colonne Montant 0 LS 1
A la validation du traitement, la i1} 26 |AN o110 o - o 884 1
hérence de la définition & 27 | AN 0140, Definir la colonne Montant Debit 0 275 q
co .. aq s = ._2._8._ AN 01410 Définir la colonne Montant Crédit 810 a 1
choisie est controlée. o | 29 |AN 01410 T 810 ] 1
: “30_ AN | D1 .”D erinir la colonne Montant Signe D 31 D2B|39 1
. . _3_1_ AN 0110, Définir la colonne Devise S000 ] 11€
® Slrle .COdC Journal et la date iZ_ AN 01A0. Définir la colonne Muméro de pigce 5000/ ol 1
d'écriture ne figurent pas dans le | 33 AN 01410 P 5000 o 1
N i | 34 | AN 01410, Efinir la colonne Lettrage 5000 0 11
ﬁChler’ (feS {nformgtlor}s sont 35 | AN 0110/ Définir la colonne Date dEchéance 0 36181 1| 153
demandées a la validation. ey Dihecritures /7 S — . oIz
Prét MM &

e Valider la définition des colonnes avec le bouton ¥ de la barre d'outil QImport. Une fenétre affiche le résumé de
la définition. La macro propose la création du fichier Qexport.txt localisé au méme emplacement que le fichier
d'origine importé sous Excel. L'ensemble des étapes (attribution du nom au fichier, contréle de 'existence d'un
précédent fichier du méme nom, options d'écrasement, ou d'ajout de données ou d'attribution d'un nouveau nom)
sont identiques a celles décrites en reprise de plan comptable.

x
[ ] Aprés 1a Création du ﬁChier, une fenétre est afﬁchée '\I-ij) Le fichier a gté exporté avec succés vers CHQUADRA\DataExpelreprise i QExport, bxt
Debit= 985720.99

Crédit=985720,99

indiquant le succes de 1'opération, ainsi que le contrdle
Solde= 0

d'équilibre des mouvements importés.

Macro Excel Quadratus pour la création de balance et grand-livre au format séquentiel QuadraCompta 6/7

QIMP-XLS.doc — Mise a jour 11/06/2004



5. Reprise sous QuadraCompta

. QuadraCOMPTA - 000740 - LEGRAND & FILS 13760 SAINT CANNAT - EUROS ‘=J‘Qjﬂ

ion  Editons  Cliture  Dossier Permanent Dossier Annuel  Paramétrages | Oubls Madules Fendtre: 7

e Lancer QuadraCompta et |=(B[r [ Crangement dodess
sélectionner le dossier comptable.

e Dérouler le menu "Outils, choisir o I
o . . . Sele dela langue d'Edit i .
"Suivi de dossier" puis "Import e e
Ascii Compta". PuksEn s s s

Préparation Tpe

Reprise Tpe

Trifvalidation des documents ...

‘Saisies sur images en cours .., Sauvegarde/Reprise
Transferts

|Evercice duD1/01/2007 su31/12/2001 | Version 1.595 du 10/03/2003 4

e Localiser le fichier a importer a Fichier origine | [C\QUADEMONDAT ABASENRERRISENOE Rport. et
l'aide du bouton <Parcourir>. ~Comptes Mise & jour des renssignaments existants:
. . Eu °U.‘.~7ﬁ.°n Tajaurs Jamaiz
e Ignorer I'ensemble des options Adesse, tdéphore. @ - e -
d'irnportations et cliquer sur I, e caie. © . - b
<Valider>. Paiement, dchéances... (& ! o Sl
SoldesN -1, N-2 3 o r
Autres donndes - & @ v
Diésignation drangre  Mise & our des ts ssistants Vaider_|
lrMo'dITiar les désignations existantes 7 Oui & Mon e | o |
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